
 

Załącznik nr 6 

do zamówienia  

nr IBE PIB/168/2025 

Wzór umowy  

 

Wzór - UMOWA NR __________/2025 

zawarta w Warszawie, w dniu…………….. 2025 r. pomiędzy: 

Instytutem Badań Edukacyjnych – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, przy 

ul. Górczewskiej 8, 01-180 Warszawa, wpisanym do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 

Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, 

pod nr KRS 0000113990, NIP: 5250008695 oraz REGON: 000178235, w imieniu którego działa ……… 

zwanym dalej „Zamawiającym” lub „Najemcą” 

a 

…………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej „Wykonawcą” lub „Wynajmującym” 

 

zwanymi łącznie „Stronami”. 

 

o następującej treści: 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie poza 

ustawą z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2024.1320), w zgodzie z 

postanowieniami art. 2 ust. 1 pkt 1) tej ustawy. 

 

§ 1 [Przedmiot umowy] 

1. Wynajmujący zobowiązuje się oddać Najemcy do używania sprzęt, stanowiący drukarki – 

urządzenia wielofunkcyjne (dalej: Urządzenia), których ilość i rodzaj zostały wskazane w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia, który stanowi załącznik nr 1 do Umowy oraz zobowiązuje się świadczyć 

usługę ich serwisu oraz usługę, polegającą na bieżącym dostarczaniu i uzupełnianiu materiałów 

eksploatacyjnych do tych urządzeń, a Najemca zobowiązuje się do zapłaty Wynajmującemu 

wynagrodzenia w wysokości i na zasadach określonych w § 3 Umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Urządzenia do siedziby Zamawiającego lub do innej 

wskazanej lokalizacji IBE PIB na terenie Warszawy oraz zobowiązuje się do ich podłączenia w 

wyznaczonych przez Zamawiającego miejscach. Wykonawca zobowiązany jest do 

przeprowadzenia próby prawidłowego funkcjonowania urządzeń oraz dostarczy Zamawiającemu 



 

nieodpłatnie sterowniki i wymagane oprogramowanie wraz z nośnikami (ewentualnie udostępni 

Zamawiającemu link do strony internetowej z której Zamawiający będzie mógł bezpłatnie pobrać 

wymagane oprogramowanie), instrukcje obsługi oraz inne wymagane oprogramowanie i 

dokumenty jeśli są wymagane do prawidłowej eksploatacji urządzeń. 

3. Umowa będzie realizowana zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia (dalej: OPZ), stanowiącym 

Załącznik nr 1 oraz zgodnie ze złożoną Ofertą, stanowiącą Załącznik nr 2. 

4. Wynajmujący zobowiązuje się oddać Najemcy do używania następujące urządzenia: 

1) ………………… 

2) ………………… 

3) ………………… 

5. Wykonawca oświadcza, że realizacja Umowy, w tym w szczególności usług wynikających  

z niniejszej umowy, prowadzona będzie profesjonalnie, z należytą starannością oraz zgodnie  

z wymaganiami i zaleceniami producenta urządzeń, przy wykorzystaniu własnych materiałów, 

sprzętu i narzędzi, przez osoby posiadające niezbędną wiedzę, doświadczenie zawodowe oraz 

aktualne certyfikaty lub inne równoważne dokumenty wystawione przez producenta urządzeń, za 

które Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność. 

6. Serwis wynajmowanych drukarek obejmuje wszystkie czynności związane z wymianą i montażem 

wszystkich części zamiennych i materiałów eksploatacyjnych, umożliwiających i mających na celu 

utrzymanie bezawaryjnej pracy drukarek zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

7. Ceny jednostkowe przedstawione w ofercie Wykonawcy będą niezmienne przez czas 

obowiązywania Umowy z zastrzeżeniem postanowień § 6 Umowy. 

8. Wykonawca zapewni odpowiednią konserwację oraz wymianę części eksploatacyjnych oraz 

serwisowych w celu zapewnienia bezprzerwowej dostępności usług realizowanych przez 

urządzenia objęte Umową zgodnie z częścią III. OPZ – REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY (pkt 6.-

8.). 

9. Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może dokonać cesji lub innych 

czynności rozporządzających lub zobowiązujących, których przedmiotem są prawa lub 

zobowiązania określone Umową lub z niej wynikające. 

10. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią 

informację publiczna w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do 

informacji publicznej (Dz. U. z 20229 r., poz. 902), która podlega udostępnieniu w trybie 

przedmiotowej ustawy. 

§ 2 [Termin] 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia dostawy i instalacji urządzeń drukujących,  

na okres 12 miesięcy lub do momentu wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na 

finansowanie przedmiotu zamówienia, określonych w § 3 ust. 1 Umowy.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotu Umowy w terminie od dnia wskazanego 

przez Zamawiającego (dostawa oraz zainstalowanie urządzeń), który będzie dniem pozwalającym 



 

na zachowanie ciągłości w funkcjonowaniu możliwości drukowania oraz skanowania dokumentów 

z uwzględnieniem ust. 3 poniżej. 

3. Zamawiający złoży za pośrednictwem maila oświadczenie informujące Wykonawcę o konieczności 

instalacji urządzeń w danym dniu. Oświadczenie zostanie złożone Wykonawcy z 7 dniowym 

wyprzedzeniem. 

4. Godziny funkcjonowania Zamawiającego to  8.00 - 16.00 , które to Wykonawca zobowiązany jest 

uwzględniać przy realizacji Umowy. 

5. Z czynności przekazania Urządzeń, Strony sporządzają protokół zdawczo-odbiorczy.  Przyjęcie przez 

Zamawiającego Urządzeń do używania oraz podpisanie protokołu zdawczo – odbiorczego nie 

wyklucza możliwości zgłoszenia w późniejszym okresie wad stwierdzonych w dostarczonych 

Urządzeniach. 

6. W przypadku, gdy w toku czynności odbioru Urządzeń zostaną stwierdzone wady, Zamawiający 

jest uprawniony do odmowy przyjęcia Urządzeń dotkniętych wadami, a Wykonawca zobowiązany 

jest na swój koszt do odebrania wadliwych Urządzeń oraz dostarczenia Urządzeń wolnych od wad 

do końca terminu, o którym mowa w § 5 ust. 1. W przypadku opisanym w zdaniu pierwszym, 

protokół odbioru, obejmuje wyłącznie sprzęt niedotknięty wadami.  

7. W przypadku, gdy po podpisaniu protokołu zdawczo – odbiorczego, Zamawiający wykryje, że 

dostarczone Urządzenia nie spełniają wymaganych warunków technicznych, Wykonawca 

zobowiązany jest na swój koszt do odebrania Urządzeń/Urządzenia oraz dostarczenia 

Urządzeń/Urządzenia spełniających wymagania techniczne do końca terminu, o którym mowa w  

§ 5 ust. 1. 

 

§ 3 [Wynagrodzenie] 

1. Rozliczenie wynagrodzenia nastąpi na podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu 

ofertowym. Wynagrodzenie Wykonawcy nie przekroczy kwoty: ……………….. (słownie: ……………..) 

zł brutto. 

2. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie miesięczne w wysokości 

ustalonej na podstawie faktycznej ilości stron wydrukowanych, odczytanej z liczników urządzeń 

przez Wykonawcę w ostatnim dniu każdego miesiąca, pomnożonej przez ceny jednostkowe 

podane na formularzu ofertowym Wykonawcy: 

1) za każde 1000 wydrukowanych stron czarno – białych formatu A4, Najemca zobowiązany 

jest zapłacić Wynajmującemu kwotę …………… brutto. 

2) za każde 1000 wydrukowanych stron kolorowych formatu A4, Najemca zobowiązany jest 

zapłacić Wynajmującemu kwotę …………………… brutto. 

3. W przypadku wydrukowania innej ilości stron niż zakładana, miesięczną opłatę ustala się 

proporcjonalnie. 

4. Ilość wydrukowanych stron ustalana jest przez Wykonawcę, na podstawie liczników stron 

urządzeń, w formie wygenerowanego i przesłanego automatycznie z urządzeń raportu, który 

będzie przesyłany każdorazowo Zamawiającemu na adres e-mail osoby wskazanej do kontaktu ze 



 

strony Zamawiającego. W przypadku nieotrzymania ww. raportu, Zamawiający zobowiązuje się do 

sczytania liczników stron z urządzeń własnymi środkami. Wydruki oraz kopie wykonane na 

urządzeniach w formacie A3, równe są dwóm stronom A4. 

5. Płatność wynagrodzenia należnego Wykonawcy dokonana będzie przez Zamawiającego w terminie 

21 dni od daty wpływu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą do wystawienia faktury 

VAT przez Wykonawcę jest spełnienie warunków o których mowa w ust. 4 powyżej 

(wygenerowanie i przesłanie Zamawiającemu miesięcznego raportu lub sczytanie liczników stron 

z urządzeń) 

6. Płatność nastąpi na niżej podany numer rachunku bankowego: 

w banku:…………………………………………………………………………………………….. 

nr rachunku: ……………………………………………………………………………………… 

7. Za termin zapłaty uznaje się dzień wydania polecenia dokonania przelewu na rachunek 

Wykonawcy. 

 

§ 4 [Kary umowne] 

1. Ustala się następujące kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu 

zamówienia: 

1) za  nieterminowe wykonanie instalacji wynajmowanych urządzeń - w wysokości 0,2 % wartości 

brutto umowy, o której mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu 

określonego zgodnie z  § 2 ust. 2 Umowy. 

2) 10 % wartości brutto umowy, o której mowa w  § 3 ust. 2 pkt 1, w przypadku odstąpienia od 

umowy przez Zamawiającego z przyczyn określonych w § 5 ust. 2 lub ust. 3, 

3) 100 zł brutto za każdy rozpoczęty dzień roboczy zwłoki w usunięciu awarii każdego z urządzeń 

(naliczana odrębnie w stosunku do każdego z urządzeń) lub dostarczenia materiałów 

eksploatacyjnych w stosunku do terminu wskazanego w OPZ (dwa dni robocze od dnia 

zgłoszenia awarii/dwa dni od dnia zgłoszenia braków materiałów eksploatacyjnych); 

2. Wysokość nałożonych przez Zamawiającego kar umownych, nie przekroczy 30 % wartości 

wynagrodzenia określonego w § 3 ust. 1 Umowy. 

3. Zamawiający ma prawo, jeśli przepisy powszechne tego nie wyłączają, do potrącenia z 

wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy kwoty nałożonej kary umownej po uprzednim 

wezwaniu do jej zapłaty.  

4. Zapłata kar umownych nie wyłącza prawa Zamawiającego do dochodzenia odszkodowania 

przewyższającego wartość zastrzeżonych kar umownych, na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo kumulowania kar umownych naliczanych z różnych tytułów. 

Zamawiającemu przysługuje prawo do naliczania kar umownych z w/w tytułów niezależnie od 

wykonania prawa odstąpienia od Umowy. 

6. Nałożenie kary umownej następuje na podstawie stosownego oświadczenia Zamawiającego.  

 

 



 

§ 5 [Rozwiązanie umowy] 

1. Niezależnie od kar umownych, określonych w § 4, w przypadku stwierdzenia dostarczenia urządzeń 

drukujących, niezgodnych z treścią złożonej oferty, wad towaru lub braków ilościowych, w 

szczególności brak podajników lub tonera w urządzeniach, Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 

termin dodatkowy, nie krótszy niż 3 dni i nie dłuższy niż 14 na dokonanie wymiany towaru 

wadliwego na wolny od wad lub dostarczenia brakującej ilości towaru. 

2. W przypadku bezskutecznego upływu terminu dodatkowego, o którym mowa w ust.1, 

Zamawiający ma prawo do jednostronnego rozwiązania umowy w całości lub w części, w terminie 

30 dni od dnia stwierdzenia okoliczności wskazanych w ust. 1. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo jednostronnego rozwiązania Umowy w przypadku,  gdy 

przerwa w pracy urządzeń z powodu awarii lub zużycia materiałów eksploatacyjnych dotyczyć 

będzie w tym samym czasie co najmniej 5 urządzeń -  w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o tych okolicznościach. 

4. Rozwiązanie umowy, o którym mowa w ust. 1. i 3 powyżej staje się skuteczne z upływem 2 tygodni 

od dnia złożenia oświadczenia Wykonawcy przez Zamawiającego. 

 

§ 6 [Zmiana umowy] 

Zamawiający dopuszcza możliwość zmian treści zawartej Umowy w następujących okolicznościach:  

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu Zamówienia, w szczególności w zakresie wysokości stawki podatku od 

towarów i usług VAT; 

2) niemożliwym będzie dostarczenie wyspecyfikowanego na etapie oferty sprzętu z powodu 

utrudnień w dostępie na rynku. W takim przypadku w cenie wskazanej w ofercie Wykonawca 

może dostarczyć inny produkt – jednak nie gorszy niż ten zaoferowany pierwotnie. 

 

§ 7 [Osoby uprawnione do kontaktu] 

1. Zamawiający niniejszym upoważnia do kontaktów z Wykonawcą i do podpisania protokołu 

zdawczo – odbiorczego, o którym mowa w § 2 Umowy: …………………………., Tel: 22 ………………………., 

e-mail: ……………………….@ibe.edu.pl . 

2. Zmiana osoby upoważnionej w ust. 1 nie stanowi zmiany Umowy i wymaga wyłącznie 

poinformowania Wykonawcy. 

 

§ 8 [Postanowienia końcowe] 

1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Instytut Badań Edukacyjnych – Państwowy Instytut Badawczy informuje o przyjęciu Wewnętrznej 

procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych. 

Procedura została opublikowana na stronie internetowej Instytutu Badań Edukacyjnych, 

https://ibe.edu.pl/pl/zgloszenia-naruszenia-prawa  

mailto:t.gladych@ibe.edu.pl


 

3. O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oświadczenia Strony składają sobie na piśmie lub za 

pośrednictwem teleinformatycznych środków przekazu (poczta email).  

4. Wszelkie załączniki do Umowy stanowią jej integralną cześć. 

5. Nieważność któregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje nieważności całej Umowy. W 

przypadku, gdy którekolwiek z postanowień Umowy zostanie prawomocnie uznane za nieważne, 

w jego miejsce stosuje się odpowiedni przepis prawa powszechnie obowiązującego.  

6. Nagłówki używane w Umowie służą jedynie do celów technicznych i nie mogą być przedmiotem 

odrębnej interpretacji w oderwaniu od właściwego tekstu. 

7. Strony zobowiązują się informować wzajemnie na piśmie o wszelkich pojawiających się zmianach 

danych teleadresowych, a korespondencja przesyłana zgodnie z zadeklarowanymi danymi, jest 

uważana za doręczoną właściwie. 

8. Wysłanie pisma na adres Strony w przypadku jego niepodjęcia, wywołuje skutek doręczenia 

z dniem powtórnej awizacji. 

9. W sprawach nieuregulowanych Umową, zastosowanie mają odpowiednie przepisy kodeksu 

cywilnego oraz ustawy prawo zamówień publicznych. 

10. Sądem właściwym do rozstrzygania sporów mogących zaistnieć w związku z Umową jest Sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

11. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

Nie dotyczy umów zawartej w formie elektronicznej z kwalifikowanymi podpisami 

elektronicznymi każdej ze Stron. 

Załączniki: 

1) Opis Przedmiotu Zamówienia; 

2) Oferta wykonawcy; 

 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 

……………………………………………………      ………………………………………………. 


